

[bookmark: _Hlk92707198]KADİR HAS ÜNİVERSİTESİ
LİSANSÜSTÜ EĞİTİM ENSTİTÜSÜ
TEZ VE BİTİRME PROJESİ YAZIM DENETİM ÇİZELGESİ

(Bu form bilgisayarda word belgesi olarak doldurulmalıdır. Koşul sağlanıyorsa “E”, sağlanmıyorsa “X” ile işaretleme yapınız.)
	Öğrencinin Adı
	

	Programın Adı
	

	Başvurulan Derece
	



	Dış Kapak
	Öğrenci
	LEE

	Sayfa boşlukları: Yanlar: 3-cm; Üst-Alt: 2 cm
	
	

	Tüm metin: Ortalanmış
	
	

	Logo: 2.5 cm çapında; ortalanmış
	
	

	Üniversite isminin yer aldığı blok: Enstitü ismi, anabilim dalı (bölüm) ve program ismi doğru yazılmış
	
	

	Tez başlığı: 16 punto, tümü BÜYÜK HARF ve koyu karakter
	
	

	Tez başlığı: Sayfanın üst sınırından 10 cm
	
	

	Diğer Metin: 12 punto font, tümü BÜYÜK HARF ve normal karakter.
	
	

	Öğrenci ismi: Sayfanın üst sınırından 14 cm aşağıda
	
	

	Rapor türü doğru belirtilmiş (Tez/Bitirme Projesi) 
	
	

	Yer ve basım yılı doğru belirtilmiş.
	
	

	Bu sayfada sayfa numarası yok. (Olmamalı)
	
	

	
	
	

	Cilt Sırtı
	
	

	Sırtta şu bilgi yer almakta: Öğrencinin adı ve soyadı, tezin türü ve yılı. Tümü 12 punto. 
	
	

	
	
	

	İç Kapak
	
	

	Bütün metin: Ortalanmış
	
	

	Tez Başlığı: 16 punto. Tümü BÜYÜK HARF ve koyu.
	
	

	Diğer metin: 12 punto, normal.
	
	

	Tez Başlığı: Sayfanın üst sınırından 4 cm aşağıda.
	
	

	Öğrencinin adı: Sayfanın üst sınırından 8 cm aşağıda BÜYÜK HARF ile yazılı.
	
	

	Danışmanın unvanı, adı ve soyadı yazılmış. (Varsa ikinci danışmanın bilgileri aynı formatta yazılmış.)
	
	

	Bilgi bloğu:12 punto, küçük harf, ortalanmış: tez türü (tez/bitirme projesi), derece, program ismi ve (parantez içinde) anabilim dalı ismi doğru yazılmış.
	
	

	Yer ve basım yılı doğru yazılmış.
	
	

	Bu sayfada sayfa numarası yok (olmamalı).
	
	

	
	
	

	Onay Sayfası
	
	

	Tez başlığı ve öğrenci ismi: BÜYÜK HARF
	
	

	Yalnızca yeterli sayıda jüri üyesi (3 ya da 5; eğer eş danışman varsa +1)
	
	

	Üyelerin bilgileri doğru düzende yazılmış: Unvan, İsim-Soyisim, Üniversite ismi (Üniversite ismi alt satırda).
	
	

	Akademik unvanlar doğru yazılmış (Prof. Dr., Doç. Dr., Dr. Öğr. Üyesi.)
	
	

	Enstitü Müdürünün imza satırı (Unvan ve İsim / Lisansüstü Eğitim Enstitüsü Müdürü / Tarih – GG.AA.YY formatında)
	
	

	Sayfa numarası (ii)
	
	

	
	
	

	Bildirim Sayfası
	
	

	Başlık doğru yazılı (ARAŞTIRMA ETİĞİ VE YAYIN YÖNTEMLERİ BİLDİRİMİ)
	
	

	Adayın adı BÜYÜK HARF ile yazılı.
	
	

	Üç adet madde; derece ve tez türü bilgisi doğru.
	
	

	İmza satırı üzerinde öğrencinin adı soyadı yazılı
	
	

	Tarih (GG.AA.YY formatında) ve imza
	
	

	
	
	

	İthaf Sayfası
	
	

	Serbest format
	-
	-

	
	
	

	Teşekkür Sayfası
	
	

	Doğru başlık (TEŞEKKÜR); ortalanmış, 14 punto
	
	

	Metnin ilk satırı başlıktan en az 1,5 satır (18 punto) aşağıda. 
	
	

	Metin: 12 punto, 1,5 satır aralıklı.
	
	

	
	
	

	Özet Sayfası
	
	

	İlk satır: TEZ/BİTİRME PROJESİ BAŞLIĞI; 12 punto, düz, ortalanmış.
	
	

	İkinci satır: ÖZET; ortalanmış, 14 punto, koyu, başlıktan iki satır aşağıda.
	
	

	Metin: ÖZET yazısı ile 1,5 satır (18 punto) aralıklı.
	
	

	Maksimum 300 kelime
	
	

	Tek paragraf olarak yazılmış.
	
	

	Anahtar Sözcükler: Koyu, en fazla 10 anahtar sözcük, virgülle ayrılmış.
	
	

	
	
	

	Abstract Sayfası
	
	

	İlk satır: TEZ/BİTİRME PROJESİ BAŞLIĞI; 12 punto, ortalanmış
	
	

	İkinci satır: ABSTRACT; ortalanmış, 14 punto, koyu; başlıktan 2 satır aşağıda.
	
	

	Metin: ABSTRACT yazısı ile 1,5 satır (18 punto) aralıklı.
	
	

	Maksimum 300 kelime
	
	

	Tek paragraf olarak yazılmış.
	
	

	Keywords: Koyu, en fazla 10 anahtar sözcük, virgülle ayrılmış.
	
	

	
	
	

	İçindekiler sayfası
	
	

	Başlık: İÇİNDEKİLER; ORTALANMIŞ, 14 PUNTO, BÜYÜK HARF, koyu
	
	

	Başlık ile liste arasında 1,5 satır (18 punto) aralık var.
	
	

	Bütün bölüm/alt bölüm başlıkları (üçüncü seviyeye kadar), kaynakça, varsa ekler görülüyor.
	
	

	1,5 satır aralıklı yazılmış
	
	

	Metindeki ile aynı fontlar kullanılmış.
	
	

	Bölüm/alt bölüm başlıkları ile sayfa numaraları arasındaki boşluklar noktalarla doldurulmuş.
	
	

	Sıralama: Teşekkür, Özet, Abstract, Şekiller Listesi ve diğer listeler, Metin içindeki başlıklar, Kaynakça, Ekler (varsa). (İngilizce yazılmış tezlerde Abstract önce Özet sonra olmalı)
	
	

	İkinci seviyede başlıklar içeriden, üçüncü seviyeden başlıklar daha içeriden başlatılmış.
	
	

	
	
	

	Listeler
	
	

	Şekiller Listesi, Görseller Listesi, Tablolar (Çizelgeler) Listesi, Simgeler Listesi ve Kısaltmalar Listesi; her biri ayrı sayfada verilmiş.
	
	

	Her bir başlık ortalanmış, 14 punto, koyu.
	
	

	İçerik sol taraftan başlanarak yazılmış ve başlığın en az 1,5 satır (18 punto) altından başlatılmış.
	
	

	Listede 1,5 satır aralığı kullanılmış.
	
	

	Kısaltmalar alfabetik sırada verilmiş.
	
	

	
	
	

	Sayfa Yapısı
	
	

	Sayfanın yalnızca tek yüzü kullanılmış (basılı tezler için)
	
	

	Kenar boşlukları: Sol: 4 cm, Sağ: 2 cm, Üst: 3 cm, Alt: 3 cm (Dış kapak hariç)
	
	

	Sayfa numaraları: Sayfa numaraları sayfanın son satırının 1,5 satır (18 punto) altında, sağ alt köşede, parantez, çizgi vb. herhangi bir işaretleme olmaksızın yerleştirilmiş. 
	
	

	Numaralandırma (Giriş Bölümü öncesi): Küçük Romen rakamları (i, ii, iii, ...). 
	
	

	Numaralandırma (Giriş Bölümü ve sonrası): Latin rakamları (1, 2, 3,...).
	
	

	Font ve büyüklük: Times New Roman font, 12 punto, (Dipnotlarda, tırnak içine alınmış alıntılarda, şekillerde ve çizelgelerde 10 punto kullanılabilir)
	
	

	Satır aralığı: Ana metin için 1,5 satır (18 punto). (Dipnotlarda, tırnak içine alınmış alıntılarda, şekil ve çizelge açıklamalarında tek satır (12 punto) kullanılabilir.)
	
	

	Paragraflar: Bütün metinler, alt başlıklar dahil, çift yana yaslanmış.
	
	

	Paragraflar: Paragrafların ilk satırları girintisiz yazılmış.
	
	

	Paragraflar: Alıntılar (varsa) çift yana dayalı;  her iki yandan 1 cm girintili.
	
	

	Paragraflar: Paragraflar arasında 1,5 satır (18 punto) aralık var.
	
	

	Bölünmüş paragraflar: Sayfa sonunda bölünen paragrafların her iki sayfada da en az iki satırı bulunmalı.
	
	

	Sayfa sonundan önce tüm başlıklar ve alt başlıklar bir paragrafın en az iki satırı tarafından takip ediliyor.
	
	

	Algoritma tanımları (sözde kodlar, yazılım kodları) tek aralıklı olarak tek aralıklı bir yazı tipi kullanılarak ayrı bir paragraf olarak yazılmış ve tamamen sol kenar boşluğundan 1 cm içeriye girintilendirilmiş.
	
	

	
	
	

	Bölüm Başlıkları
	
	

	Üçüncü düzeye kadar numaralandırılmış 
	
	

	Bütün bölüm/alt bölüm başlıkları numaralandırılmış.
	
	

	Birinci düzey başlıklar: Yeni bir sayfada başlatılmış. Ortalanmış.
	
	

	Birinci düzey başlıklar: Hepsi BÜYÜK HARF, koyu, 14 punto
	
	

	Birinci düzey başlıklar: Öncesinde 3 satır (36 punto), sonrasında 1,5 satır (18 punto) boşluk.
	
	

	İkinci düzey başlıklar: Sola dayalı, koyu, her sözcüğün ilk harfi büyük.
	
	

	Üçüncü düzey başlıklar: Sola dayalı, koyu, yalnızca başlığın ilk harfi büyük.
	
	

	İkinci ve üçüncü düzey başlıklardan önce iki satır (24 punto), sonra 1,5 satır (18 boşluk) var.
	
	

	
	
	

	Tablo (Çizelge) Ve Şekiller
	
	

	Tablolar (Çizelgeler) ve Şekiller sayfa düzeni esaslarına uymak şartı ile metinde ilk söz edildikleri yerden hemen sonraya mümkün olduğu kadar yakına yerleştirilmiştir.
	
	

	Çizelge ve şekillerden önce, ilgili çizelge ya da şekle atıfta bulunulmuştur
	
	

	Tüm şekil ve çizelgeler ile bunların açıklamaları yazı bloğuna göre ortalanarak yerleştirilmiştir.
	
	

	Çizelge ve şekiller numaralandırılmıştır. (Örnek:  Çizelge 1.2, Şekil 3.5, Çizelge A.1, Şekil B.5).
	
	

	
	
	

	Kısaltmalar ve Alıntılar
	
	

	Kısaltmalar listesinde, tez veya bitirme projesinde kullanılan kısaltmalar, alfabetik sıra ile, karşılığı da açıklanarak gösterilmiştir.
	
	

	Üç satır veya altmış kelimeden daha az uzunluktaki kısa alıntılar çift tırnak içerisinde verilmiştir.
	
	

	Alıntının sonunda ilgili kaynağa atıf yapılıp atıftan sonra nokta koyulmuştur.
	
	

	Altmış kelimeden fazla olan uzun alıntılar tırnak içerisinde gösterilmemiştir.
	
	

	Uzun alıntılar soldan 1 sekme (1,27 cm) içerden verilmiştir. 
	
	

	İçerden verilen uzun alıntılarda, 2 yazı karakteri daha küçük karakter kullanılmıştır; noktalama atıftan sonra değil önce yapılmıştır.
	
	

	
	
	

	Denklemler
	
	

	Denklemler denklem editörüyle ve izleyen kurallara uygun olarak yazılmıştır.
	
	

	Denklemler 1,5 satır aralığıyla yazılmıştır.
	
	

	Denklemlerden önce ve sonra 6 punto aralık bırakılmıştır. 
	
	

	Denklemlerden önce ve sonra boş satır konmamıştır.
	
	

	Denklemler metin bloğuna ortalı olarak hızalandırılmıştır.
	
	

	Denklemler şu formatta yazılmıştır: (1.1), (1.2), (2.1), (3.1a), (3.1b)
	
	

	Denklem numaraları normal karakterlerle satırın en sağına yazılmıştır.
	
	

	Ekler bölümünde verilen denklemler, bölümleri belirtilerek numaralandırılmıştır: (A.1)
	
	

	
	
	

	Dipnotlar
	
	

	Dipnot numaraları alıntının hemen sonuna konulmuştur.
Alıntı paragrafsa dipnot numarası paragrafın son kelimesinin üzerine konulmuştur.
Alıntı bir kavram veya isimse, dipnot numarası kavram veya ismin hemen üzerine yazılmıştır.
	
	

	Metin içerisindeki dipnot numarası satır hizasının üzerinde 1 şeklindeki gibi görünürdür.
	
	

	Numara sonrasında herhangi bir noktalama işareti konulmamıştır.
	
	

	Dipnot, ilgili sayfanın altına metinden 2 karakter küçük yazı ile yazılmıştır.
	
	

	Dipnot çizgisi ile dipnot numarası arasında bir aralık; dipnot numarası ile dipnotun ilk satırı arasında ise yarım aralık bırakılmıştır.
	
	

	Dipnotlar metinden ince yatay bir çizgi ile ayrılmıştır.
	
	

	
	
	

	Kaynakça Ve Atıflar
(Her bir program için, kullanılacak kaynakça ve atıf sistemi listesi ve referans sistemleri ile ilgili bağlantılar dosyanın sonunda verilmektedir.)
	
	

	Kaynakça ve atıf yapma sistemi doğru seçilmiştir.
	
	

	Her bir referansa atıf yapılmıştır.
	
	

	Yalnızca yayımlanmış ya da yayımlanmak üzere kabul edilmiş kaynaklar kullanılmıştır. 
(Kişisel yazışmalardan ve yayımlanmamış çalışmalardan yalnızca metin içerisinde söz edilebilir.)
	
	

	Her bir referans tek satır aralığı ile yazılmıştır.
	
	

	Referanslar arasında 1,5 satır (18 punto) boşluk bırakılmıştır.
	
	

	
	
	

	Metin Gövdesi
	
	

	Tezde bir “Giriş” ve bir “Sonuç” bölümü yer almaktadır.
	
	

	
	
	

	Ekler
	
	

	Her bir ek yeni bir sayfada başlamıştır.
	
	

	Her bir ek Ek A, Ek B gibi isimlerle numaralandırılmıştır. 
	
	

	Ek bölümlerin başlıkları ortalanmıştır. 
	
	

	Ek bölüm başlıkları 14 punto ve koyu karakterlerle herhangi bir vurgulama olmaksızın yazılmıştır.
	
	

	Eklerdeki denklemler (A.1), (A.2), (B.1) biçiminde numaralandırılmıştır.
	
	

	
	
	

	Özgeçmiş
	
	

	Ad, soyad, lisans ve yüksek lisans (tarihli) bilgileri belirtilmelidir 
(Fotoğraf, doğum yeri ve tarihi, adres, e-posta adresi, mesleki deneyim, ödüller, yayınlar, patentler isteğe bağlı olarak verilebilir.)
	
	

	Özgeçmişin sonunda “Tezden türetilen yayınlar/sunumlar” başlığı altında tez çalışmasından türetilen yayın ve sunumların listesi de kaynakların yazım kurallarına göre yazılıp listelenmiştir. (Seçime bağlı)
	
	


Tüm programlar için, kullanılacak kaynakça ve atıf sistemi listesi
	[bookmark: _Hlk87863858]Hukuk
	Tüm programlar
	OSCOLA

	İletişim Bilimleri
	Tüm programlar
	Chicago (Yazar, Tarih)

	Mühendislik ve Doğa Bilimleri
	 
	 

	 
	Bilgisayar Mühendisliği
	IEEE

	 
	Biyoinformatik ve Genetik  
	Harvard

	 
	Elektronik Mühendisliği  
	IEEE

	 
	Endüstri Mühendisliği  
	APA

	 
	Enerji ve Sürdürülebilir Kalkınma   
	APA

	 
	Finans Mühendisliği  
	Harvard

	 
	Hesaplamalı Bilimler ve Mühendislik  
	Harvard

	 
	Hesaplamalı Biyoloji ve Biyoinformatik   
	Harvard

	
	Malzeme Bilimi ve Nanoteknoloji
	ACS

	Sanat Tasarım
	Tüm programlar
	APA

	Sosyal ve Beşeri Bilimler
	İşletme Tezsiz Yüksek Lisans, İş Zekâsı Tezsiz
Yüksek Lisans ve Psikoloji hariç
	Chicago (Yazar, Tarih)

	
	İşletme Tezsiz Yüksek Lisans, İş Zekâsı Tezsiz
Yüksek Lisans ve Psikoloji 
	APA

	Yönetim Bilimleri
	Siber Güvenlik Yüksek Lisans hariç
	Chicago (Yazar, Tarih)

	Yönetim Bilimleri
	Siber Güvenlik Yüksek Lisans
	IEEE





Referans sistemleri ile ilgili bağlantılar
	ACS
	https://pubs.acs.org/doi/full/10.1021/acsguide.40303

	APA
	https://www.mendeley.com/guides/apa-citation-guide/

	Chicago
	https://www.chicagomanualofstyle.org/tools_citationguide/citation-guide-2.html

	Harvard
	https://www.mendeley.com/guides/harvard-citation-guide/

	IEEE
	https://ieeeauthorcenter.ieee.org/wp-content/uploads/IEEE-Reference-Guide.pdf

	OSCOLA
	https://www.law.ox.ac.uk/sites/files/oxlaw/oscola_4th_edn_hart_2012.pdf

	
	


Kontrol ve Onay:
	
	Tez Öğrencisi
	Araştırma Görevlisi
	Yönetim

	İsim
	
	
	

	İmza
	
	
	

	Tarih
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