£
4 (| Sosyal Bilimler
Enstitlisu

LISANSUSTU TEZ VE PROJE
YAZIM KILAVUZU

ISTANBUL, 2020



ICINDEKILER

ICINDEKILER ...ttt i
SUNUS ettt h e e a e e et et e e bt e e bt e eh e e eab e e a bt e a bt e bt e bt e sht e e aeeea b e en bt e bt e ehteeabeenbeenbeebeenbes 1
1. TEZ YAZIMIVE SURECH ..ottt ettt s e 1
1L TEZINEAIr? ettt et et e b e s bt st st et e b e b e e s be e sbe e sat e et e et e e beesbeesaee e 1
(R D - 011 0 =T T Tol [ PSR 2
1.3, TezZ KONUSU BEIIFIEME ...ttt st ettt et sae e s s s 2
1.4. Tez Oneri FOrmMU HAzIFamMa ........c.c.ouiuiuiiiiiiieeeeee ettt 3
1S, TEZ PlanI YAPMa .. ceiiiiiiieie et e et e e e ettt e e e e e tta e e e eeate e e e e e ta e e e eetbeeeeenateeaeeaateneeenres 3
2. GIRIS ottt ettt sttt a bt naetns 3
2.1.TeZiN KONUSU V& AMACT ...eeuriiiiiiiiiiieiteeetee et st ettt et st et esareeeaneeseneeearaeesaneesaneeesmneesaneeenneesanes 4
2.2. Kaynaklarin Degerlendifilmesi.........coo ittt s 4
2.3. Tezde UygUIanan YONTEM ......coouiiiieeieiee ettt ettt e ettt e e ettt e e e eaaa e e e eeataeeeeeaaaeeeenasseeeeansseaean 4
3. BOLUMLER. ...ttt ettt ettt ettt ettt ettt a ettt et ettt ettt s et aea 5
3.1, KayNaK/REFEraNS VEIMIE ......ooveieeeeeeeeee ettt ettt ettt e e et ete e te e et e eteeeateeteeeteeereeenee e 5
3.2, Tez CalismMasind@ ELiK ......cc.uviiiiiieieeee ettt e e et e e e tr e e e e tb e e e entreeeenarreaaean 6
AL SONUG -ttt ettt ettt et e bt e bt e e u e e e a et e at e e be e bt e e bt e eateeabe e bt e beeeh e e eheeeaee e teebeeebeesheesateens 6
5L KAYNAKLAR. .ttt ettt ettt e s bt e s ht e s ate e bt e bt e bt e bt e ea e e eateeab e e bt e beeehtesateeabe e be e beenbeennes 7
6. EKLER (Kaynaklardan sonraya KOyulacaKIar) ............cccueeeouiioiiiiiiie et 10
6.1, KISAIEMAIAT ..coueiiiiiiiee ettt ettt et e b e sttt sttt 10
7. TEZIN KAPAK — ONSOZ ARASININ DUZEN . .....covuiieiaciiaeieieiei s 11
T.1 i DIS KQPAK ..t et e e e et e e e e e etb e e e e e eataae e e tbeeeeeaataeaeeaataraeeentes 11
7.2 1 IC K@PAK .ttt ettt ettt ettt ettt ettt ettt eae s 12
7.3 1 TUIRKGE OZOT ...ttt ettt ettt ettt ea et ea et ettt e eaeas 13
74 T INGINZEE OZOT ...ttt ettt ettt ettt ettt 14
7.5 L ONISOZu e 15
8. TEZ YAZIMIILE ILGILI BICIMSEL KURALLAR .....ccvoviviieieeeeiieeeeeeeeteeeeee et ee e n e en s 16
8.1, YAzl KAraKteri V& BOYULU ....uvvveeiiiiiieeiieeeeeee e e e e e e e e e e e e eeeeaannereaeeeean 16
Y- 1V - I £ o] OO STPRP 16
8.3, SAYTA NUMAIAIAIT e ettt e et e et e e e et e e e e eeate e e e eeateeaeeeateeaeenreeas 16
8.4. Arastirma Metninin DUZENI.......cceeeeeeiuiiiiiiee e eeeiieetee e e ettt e e e e e e e s sarreaeeeeesesssanrraaeeeeesennsnsenaaeeesns 16



SUNUS

Marmara Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii'ne (SBE) bagli anabilim dallarinda hazirlanan Lisansiistii
(Yiiksek Lisans, Doktora) tezlerin ve projelerin yazimi, tez danismaninin denetimi altinda bu kilavuzda
belirtilen esaslara uygun olarak yiiriitiilmektedir. Tez yazim kilavuzu yol gosterici niteliktedir ve 6grencinin
ilk adimdan itibaren kat edecegi asamalar esas alinarak diizenlenmistir. Tez hazirlanirken cevap
bulunamayan konularda, ilgili bilim dalinin ortak kabulleri, genel uygulamalar ve tez danismaninin goriisi

cercevesinde bir ¢ikis yolu bulunabilir.

Yabanci dilde egitim-6gretim yapan lisansiistii programlarda kayith 6grencilerin tezlerini ilgili programin
egitim dilinde hazirlamasi gerekmektedir. Tiirkce egitim-Ogretim yapan lisansiistii programlarda kayitl
dgrencilerin danismanlarinin onayinmn alimmasi kaydiyla Universitemizde egitim yapilan herhangi bir dilde
de tez hazirlamalart mimkiindiir. Bu karar 08.11.2023 tarihli Yiiksekogretim Yiiriitme Kurulu
toplantisinda iptal edilmistir. Tiirkce programlarda halihazirda sadece Tiirkge tez yazilabilir.

Bu kilavuz, Yiiksekogretim Kurulunun (YOK) 20.04.2016 tarihli Lisansiisti Egitim ve Ogretim
Yénetmeligi ile 05.10.2017 tarihli Marmara Universitesi Lisansiistii Egitim ve Ogretim Yonetmeligi’ne

iliskin kararlar temel alinarak hazirlanmistir.

1. TEZ YAZIMI VE SURECI

1.1. Tez Nedir?

Tez, smurlart iyi tanimlanmig ve ¢ergevesi ¢izilmis bir konuda, daha once yapilan arastirmalari, yayinlart/
eserleri degerlendiren, 6grencinin 6zgiin yorumlarimi ve katkilarimi da kapsayan; kapagi, onsozii, girisi,

boliimleri, sonucu, kaynak listesi, levhalari, resimleri, tablolar1 ve sekilleri diizenlenmis eserdir.

Tez ¢alismasimnin hedefi, ortaya ¢ikan 6zgiin sonuglari, indekslerde taranan, hakemli alan dergilerinden
birinde en az bir makale olarak yaymlamak olmalidir. Tezin bir kitap olarak basilmasi da tercih edilebilir
(Tez oneri formunda aksi belirtilmemigse yayin, danigmanla ortak yapilir). Tez ¢aligmasi, 6grencinin, belli

bir alanda yeni fikirleri olan uzmanlar arasinda degerlendirilmesini saglayacaktir.

Yonergede, danigman sec¢imi ve tez konusu belirleme asamasindan baslayarak sonu¢ yazimina kadar tez
caligma siireci, ana hatlariyla tanimlanmigtir. Sosyal bilimlerde gelistirilen ortak akademik diisiince
bi¢ciminin O6grenilmesi ve gelistirilmesi tez yazma agamalarmin dikkatlice izlenmesi ve etik kurallara

uyulmasiyla miimkiin olacaktir.



1.2. Damisman Se¢imi

Danisman segimi, tez ¢alismasmin ilk adimi ve hedefe ulasabilmenin de anahtaridir. Calisilan alandaki
akademik birikimin tez galismasina aktarimi, danigmanin tez siiresi boyunca yeterince rehberlik etmesi,
yonlendirmesi ve katki yapmasiyla miimkiin olur. Danisman destegi olmadan yapilan bir tez, kokleri
topraga yeterince tutunamayan fidana benzetilebilir. Dolayisiyla ilk adimda 6grenci, dogru danismani
bulmak i¢in 6gretim iiyeleri hakkinda aragtirma yapmalidir. Karar vermek i¢in damigman olacak kisinin;
iiniversite iginde ve varsa digindaki gorevleri, derslerinin yogunlugu, tez yaptirdigi 6grenci sayisi ve en
onemlisi tez caligmalarina katki yapma bi¢imi hakkinda fikir sahibi olmalidir. Son asamada, birlikte
caligmaya karar verilen dgretim {iyesinin de onaymni almak gerekir. Yasal olarak ders dénemleri bitmeden
her 6grenci i¢in bir danisman belirlenir ancak 6grencinin miiracaati ve Anabilim Dali Bagkani’nin onay ile
danigman degisikligi yapilabilir. (Danigmanin tez siiresi boyunca goriisme i¢in her 6grencisine haftada bir
saat vakit ayirmasi yasal bir yiikiimliiliiktiir).

1.3. Tez Konusu Belirleme

Tez konusu belirleme, ders donemi sonrasinda yiiksek lisans i¢in en az bir yartyil, uzatma siiresiyle birlikte
en ¢ok dort yariyil; doktora i¢in yeterlik sinavindan sonra en az 3 yariyil, uzatma siiresiyle birlikte en ¢ok
9 yanyil iizerinde calisilacak, uzmanlik alani olusturacak bir konunun belirlenmesi ve bu konuda yapilacak
yayinlar anlamina gelmektedir. Tez konusu arastirmasinda ilk diisiiniilmesi gereken 6grencinin konuyu ilgi
¢ekici bulmasidir. Konunun, danigsmanm uzmanlik alanmi ¢ergevesinde olmasi, yapacagi katki ve destegi
artiracaktir. Ideal olan adaym/grencinin Onerecegi konu ve konularm damisman ile birlikte
degerlendirilmesi ve danismanin da katki yapabilecegi bir konunun se¢ilmesidir. Eger bu yolla konu

belirlenememisse, danigmanin onerisi ve yardimi talep edilebilir.

Yiiksek lisans ve doktora tez caligmasinin daha dnce galisilmamig bir konuda yapilmasi tercih edilir. Ancak
hakkinda yeterince arastirma bulunmayan bir konuda da tez yapilabilir. Eger yeni bir yontem ve farkli bir
yaklasim tarzi gelistirilebilirse ¢aligilmis konu da yeniden tez olarak belirlenebilir. Bu durumda tezde yeni
yontemin niteligi, katkis1 ve varilan 0zgiin sonuglar belirtilmelidir. Her tez g¢alismasimin 6zgiin, yeni,

0grencinin bakis agisini ve fikrini igeren bir yani olmalidir.

Tez konusu tartisilirken hangi kaynaklarm, verilerin kullanilacagi, bunlara nasil ulasilacagi, konunun
yiiksek lisans veya doktora tezi i¢in yeterli olup olmadigi da sorgulanmalidir. Ayrica bu asamada, iizerinde
calisgilmak istenen konuda iilkemizde ve yurtdisinda yapilmig biitin tez caligmalari ve yaymlar

incelenmelidir:

1) YOK tez katalogu ve Proquest veri tabani, alanla iliskili biitiin anahtar kelimeler yazilarak taranmals,

iilkemizde ve yurtdisinda yapilmis benzer tezlerin/¢aligmalarin bir listesi olugturulmalidir.

2) Dergipark, Elsevier, JSTOR, Scopus gibi online veri tabanlar1 ile www.academia.edu,

www.researchgate.net gibi makale paylasim platformlar: taranarak belirlenen konuda Tiirkge ve yabanci

dillerdeki makaleler toplanmalidir.



3) www.worldcat.org gibi Avrupa’nin birlesik kiitliphane kataloglari, {ilkemizdeki uzmanlik kiitiiphaneleri

ve derleme alan biiylik kiitiiphaneler taranarak ilgili yayinlara ulagilmalidir.

Bu tarama sonucunda ayni konuda yazilmis, kitap, makale veya tezler bulunursa, konu yukarida belirtilen
noktalar cergevesinde yeniden degerlendirilmelidir. Bu yaymn taramasmin titiz ve saglikli bir bigimde
gergeklestirilmesi tez 6neri formunun da hazirlanmasina katki saglayacaktir.

1.4. Tez Oneri Formu Hazirlama

Caligilacak konu belirlendikten sonra bu konuyla ilgili ulasilan biitiin yayimlar; kitaplar, tezler ve makaleler
elestirel bir bigcimde okunmali, tartisilmali, sorular ve sorunlar (problematik) belirlenmelidir. Bu adim
caligmanin gelisme siirecini dogrudan yonlendirecektir. Bu siiregte konunun danigmanla, ayni alanda
calisan diger uzmanlarla ve arkadaglarla tartisilmasi, sorularin ve sorunlarin anlagilir hale getirilmesi
bakimindan 6nemlidir. Tez 6neri formunda bagliklar halinde verilen 1. Tezin Amaci, 2. Konu, Kapsam ve
Literatiir Ozeti, 3. Ozgiin Deger, 4. Yoéntem, 5. Yaygin Etki gibi baslklar ancak bu 6n calisma
tamamlandiginda ger¢ekei bir bicimde doldurulabilir. Tez 6neri formunun doldurulmasi ve problematik
olusturulmasi konusundaki zorluk, yiiksek lisans ve doktora dersleri arasinda yer alan seminer dersinde bu
form esas alinarak yapilacak caligmalar ile agilabilir. Bu basliklar altinda yazilacak metin tezin giris

bdliimiiniin de esasini olusturur. Bu nedenle daha ayrint1 tanimlar tez plan1 yapma baslig1 altinda verilmistir.
1.5. Tez Plam Yapma

Yiiksek lisans ve doktora tezi, yukarida belirttigimiz gibi, kapagi, 6nsozii, girisi, boliimleri, sonucu, kaynak
listesi (kaynaklar/bibliyografya), levhalari, resimleri, tablolar1 ve sekilleri olan bir ¢alismanin basilmadan
once bir biitiin olarak sunulmus halidir. Bu ¢aligmanin jiiri tarafindan degerlendirilebilmesi ve tez olarak
kabul edilebilmesi i¢in planin takip edilebilir ve hacmimin denetlenebilir olmas1 gerekir. Bu g¢ercevede,
yiiksek lisans tezi 20 bin kelime, doktora tezi 70 bin kelime olacak sekilde planlanmalidir. Caligmanin
niteligine gore kelime sayis1 ylizde 20 az veya c¢ok olabilir. Bu sayiya girig, boliimler, sonug¢ ve kaynaklar
dahildir. Ekler sayiya dahil edilmemelidir. Tez; giris ve sonug hari¢ en az iki boliimden olusmali, giris ve
sonug tezin ligte birinden fazla olmamalidir. Taslak olarak tez plani/igindekiler listesi 6grenci tarafindan
hazirlanir, danigmanla tartigilarak gelistirilir. Yazim siireci tamamlanincaya kadar, danigmanin da onayi
alinarak, tezin adi dahil olmak {izere igindekiler listesinde/planinda, basliklar ve alt bagliklarinda degisiklik
yapilabilir.

2. GIRIS

Tezin girisi, tez 6neri formunda yazilanlar gelistirilerek en az ii¢ alt bagliktan olusturulur: 1) Tezin Konusu
ve Amaci, 2) Kaynaklarin Degerlendirilmesi, 3) Tezde Uygulanan Yontem. Ayrica, Giris béliimiinde tezin

0zgiin degerinin anlagilmasini i¢in ilgili literatiire katkisi agik¢a ifade edilmelidir.



2.1. Tezin Konusu ve Amaci

Bu baglik altinda, calisilan konu yalin ve anlasilir bicimde tanitilmali, konunun baglama ve bitis
noktasi/smirlar1 (cografi, zaman, kaynaklar vb. bakimindan) gerekgeleriyle birlikte anlatilmalidir. Tez
konusunun neden segildigi, bu konudaki problemler ve ¢6ziim bulunmak istenen noktalar bu g¢ercevede
degerlendirilmelidir. Bu bdliim tezin son asamasina kadar gelistirilebilir. Tezin sonuglari ortaya ¢ikinca bu
baslik altinda yazilanlar da yeniden gozden gegirilmeli ve hedefler ile sonuglarin uyumlu olmasi

saglanmalidir.
2.2. Kaynaklarin Degerlendirilmesi

Her tez calismasinin bir araya getirdigi, degerlendirdigi, 6zgiin yanlarinin dayanagi olan ana kaynaklar
olmalidir. Calismanin baslangicinda ana kaynaklar, temel bagvuru kaynaklari, tezler ve dogrudan ¢aligilan
konuda yazilmig kitaplar ve makaleler bu baslikta bir arada degerlendirilmelidir. Kaynaklar once
konularina, zamanlarma veya kapsamlarma gore smiflandirilabilir. Tanitilirken her birinin tez konusuna
yaptig1 katki, konuyu ele alma yontemi ve hangi noktalari acik biraktig1 belirtilmelidir. Biitlin kaynaklar bir
hikayenin pargasi olarak ele alinmali, ¢aligilan konuya yaklagimi, 6zgiin yanlar1 veya giinlimiizde kabul
gormeyen degerlendirmeleri de akademik bir {islupta belirtilmelidir. Tezin 6zgiin degerinin anlasilmasi i¢in
secilen konunun kaynaklarda ne kadar yer aldigi, ayrintili ele alinip alinmadigi veya degerlendirme
yonteminin farkliligi 6rnekleriyle agiklanmalidir.

Tezde, alan galigmalari, istatistiki veriler, arsiv belgeleri, filolojik veriler, dini metinler, kiiltiir varliklar1 vb.
gibi birinci elden kaynaklar kullanilacaksa 6nce bunlar tanitilmali, siniflandirilmali ve her bir grubun teze

katkis1 ile bunlardan yararlanma ydntemi anlatiimalidir.

Kaynaklarin degerlendirilmesi de tez ¢alismasinin bitimine kadar gelistirilmesi ve yeni kaynaklara
ulagildik¢a zenginlestirilmesi gereken basliklardan biridir. Burada kaginilmasi gereken ydntem her bir
kaynagn igerigini birbirinden bagimsiz bigimde alt alta siralamak olmalidir.

2.3. Tezde Uygulanan Yontem

Bu baglik altinda iki yontem ayri ayri tamtilmalidir. Birincisinde tez konusunun secilmesinden sonra
belirlenen tez ¢aligma siireci/caligma takvimi/ig programi hakkinda bilgi verilir. Burada konunun belirlenme
siireci, yurt icindeki ve disindaki kaynaklara nasil ulasildigi, hangi kiitiiphanelerden, veri tabanlarindan,
arsivlerden veya diger kaynaklardan yararlanildigi acgik bigcimde anlatilir. Ayrica, kaynak toplamak
amacityla yapilan anket, istatistiki veri tasnifi, yiizey arastirmasi, harita, ¢izim vb. ¢alismalar burada tanitilir.
Ikincisi ise sonuca ulasmak igin uygulanan veya gelistirilen yontemdir. Bu yontem daha gok kaynaklarin,
toplanan verilerin, yapilan istatistiklerin degerlendirilme bigimi, tez yapilan alanlarda benzer konulara
yaklagim modellerinden hangisinin benimsendigi ile ilgilidir. Burada da benimsenen yontem gerekgceleriyle

birlikte anlatilmalidir.



3. BOLUMLER

Tez galigmast, yukarida isaret edildigi gibi girig ve sonug¢ disinda en az iki boliimden olugmali, her boliimiin
de en az birkag alt baslifi olmalidir. Basliklar, konunun gelisimini anlatmay1 kolaylastirmak amactyla
birbiriyle iligkili ve birbirini tamamlayacak sekilde belirlenmelidir. Her baglikta yapilan agiklama ve
degerlendirmelerin kapsami, tezde ¢oziim bulunmak istenen problemlerle smirli tutulmali ve sonuca katki
yapacak ayrmtilart icermelidir. Gereksiz derlemelere ve konuyla dogrudan ilgili olmayan boliimlere yer
verilmemelidir. Ornegin belli bir bdlgenin belli bir zaman dilimi icindeki tarihi incelenirken, bdlgenin
cografyasina bir bolim veya alt baglik ayirmak dogru degildir. Cografya eger incelenen doénemdeki
gelismeleri sekillendiren ve degistiren bir yam1 varsa bu 6zelligi vurgulanarak anlatilmalidir. Bir tarih
tezinde, bolgenin jeolojik yapisinin 6zetlenmesi de sonuca katki yapmayacak, gereksiz bir derleme olarak
goriilebilir. Ogrenci kendisinin denetleyemeyecegi, uzmanlik alantyla ilgili olmayan kitaplardan veya baska

tez ¢aligsmalarindan derleme ve 6zet yapmamalidir.

Tezin bolimleri ve buradaki degerlendirmeler, kaynaklar/belgeler ve bulgular 1s18inda timii aday
tarafindan yeni bir senaryo olarak, kendi ifadeleriyle yazilmalidir. Alint1 yapilacaksa ilgili climleler, “su
kaynaga gore”, ya da “su yazarin belirttigi gibi” ifadelerle baglamali ve tirnak igine alimmalidir. Bu tiir
alintilar oldukga kisa ve atasozii, kanun metni, arsiv belgesi ve eski bir kitabe gibi belli 6zellikleri olan
metinler olmalidir. Tez metnine bu tiirde belgelerden alinacak birkag¢ satirlik kisa notlar disinda uzun
alintilar/ceviriler dahil edilmemelidir. Ceviriler ve transkripsiyonlar kullanmak gerekirse, bunlar tezin
eklerinden biri olarak diizenlenmeli, gerekli oldugunda metin igindeki degerlendirmeler i¢in bu eklere atif

yapilmalidir.

Tezin bolim bagliklarinin kolay anlasilir ve sonuca gotiirecek sekilde planlanabilmesi i¢in konunun
kaynaklarmimn simiflandirilmast gereklidir. Ulasilan biitiin temel basvuru kaynaklari/ kitaplar, makaleler,
ayrica elde edilen veriler, arsiv belgeleri, dini metinler, maddi kiiltiir kalintilar1 ve arazi ¢aligmalarindan
toplanan bilgiler ¢alisilan konunun kapsami ¢ercevesinde ¢esitli gruplara ayrilabilir ve bunlar1 tanimlayan
basliklar olusturulabilir. Tez plani, yukarida belirttigimiz gibi son ana kadar gelistirilebilir.

3.1. Kaynak/Referans Verme

Tez yazilirken yararlanilan kaynaklarin, esinlenilen fikirlerin, kullanilan harita, ¢izelge, fotograf, sekil ve
tablolarin alindig1 yerin kaynak olarak gosterilmesi gerekir. Tez metninde kaynak/referans, parantez i¢inde
yazar soyadi, yayin tarihi ve sayfa numarasi seklinde kisaltilarak yazilir. Biitiin yayinlar (kitap, makale,
kitapta boliim, editorlii kitap ve tez gibi) ayni sekilde kisaltilir. Metinde kisaltma olarak verilen kaynaklarin
tiimi tezin sonundaki referanslar/kaynaklar listesine eklenir. Bir yazarin ayni yil i¢inde birden ¢ok yayi
varsa yi1l sonuna kiigiik a, b gibi harfler eklenerek verilir. Parantez i¢inde birden ¢ok kaynak verildiginde

aralarina noktal virgiil (;) konur.



Ornekler:

Tek yazarli kaynaklara atif: (Atilgan 2015a: 16; Atilgan 2015b: 33)
Iki yazarh kaynaklara atif: (Atilgan, Demir 2014: 12-13)

Ug yazarli kaynaklara atif: (Atilgan, Demir, Yener 2015: 23)
Ucgten fazla yazarh kaynaklara atif: (Atilgan vd. 2015: 27)

Dipnot: Ana metin i¢in fazla bulunan ancak yazildiginda savunulan fikre katki yapacak agiklamalar, hukuki
tartismalara dayanak olusturan uzun kanun maddeleri, dini metinler ve internet temelli kaynaklar ile

bunlarn atiflar1 dipnotta verilebilir.

Tezde kullanilacak harita, sekil ve tablolarin aday tarafindan yapilmasi beklenir. Eger bu miimkiin degilse
s6z konusu gorsel (harita, ¢izim, tablo, grafik vb), telif hakkina sahip kaynaktan yani gdrseli yapan/ilk
sahibi olan yayindan alinmali ve altina kaynak (Yazar soyadi, tarih ve ilgili sayfa/Fig. nosu) yazilmalidir.
Harita, fotograf, ¢izim, sekil ve tablo gibi verilerin 6zgiin kaynak yerine bunlardan kopyalar yapmis olan
yayinlardan veya internet sayfalarindan alinmasi dogru degildir.

3.2. Tez Cahismasinda Etik

Arastirmacinin/tez hazirlayan 6grencinin kendinden 6nce yapilmis olan c¢aligmalarin tiimiinii incelemis ve
degerlendirmis olmasi beklenir. Bu beklenti, daha 6nce yazilmig fikirlerden veya yaymlanmis bilimsel
caligmalardan habersiz olarak yapilan tekrarlar1 6nler. Tezde, dogrudan ya da dolayli; her alintida alinti
yapilan kaynagin gosterilmesi zorunludur. Alintinin kaynaginin gosterilmemesi ya da bagkasinin eserinin
kendi eseri olarak gosterilmesi bilimsel etige aykiridir ve sugtur. Ayrica tezde kullanilan/sunulan belgelerin
icerigini gercege aykiri olarak diizenlemek/degistirmek, aragtirmaya dayanmayan veriler iiretmek veya
savunulan fikirlere aykir1 goriisleri gormezden gelmek tezin kabul edilmesini engelleyebilecek dnemli etik
ihlalleridir.

Tez yazilirken yararlanilan yabanci dildeki kaynaklardan g¢evrilen metinlerin veya Tiirkge kitaplardan
paragraflarin oldugu gibi, kisaltilarak veya ozetlenerek alinmasi dogru degildir. Bir veya birkag kitaptan
Ozetlenen, derlenen boliim, kaynak gdsterilse bile tez hazirlayan 6grencinin bakis agisini yansitmiyorsa
intihal demektir. Intihal/bilgi hirsizligy/baskasmin ifadelerini kendisinin gibi gdsterme ciddi bir sugtur ve
zaman agimi yoktur.

4. SONUC

Sonug, adaymn yaptig1 isi bir biitiin olarak degerlendirdigi son adimdir. Sonug¢ yazarken giris boliimiinden
itibaren yapilan is, katedilen asamalar, vurgulanan noktalar, 6zgiin yanlar 6zetlenir. Burada yazilanlar, tezin
giris boliimiinde amaglarda belirlenen noktalarla uygun olmalidir. Sonug¢ bdliimiinde yeni kanitlar, belgeler,
cizelgeler veya istatistikler 15181nda bir tartigma yiiriitiilmez. Bu tartigmalar ilgili boliimlerde yapilmis ve



bitirilmig olmalidir. Sonu¢ bolimiinii bitirirken, aragtirmacinin/6grencinin tezinin eksik yonlerine vurgu
yaparak gelecek calismalar i¢in yol gdsterici olmasi beklenir.

5. KAYNAKLAR

Kaynaklar boliimiinde tezde kullanilan tiim kaynaklar, yazar soyadi esas alinarak alfabetik sirayla yazilir.
Kaynaklarda kitap, kitapta boliim, editorlii kitap, sempozyum bildirisi, makale ve tez gibi kaynak tiirlerinin
birbirinden farkli ayrintilar icerdigi ve standart yazim bicimleri olduguna dikkat edilmelidir. Diinyadaki
biitiin dergilerin bu konuda olusturduklari yazim stilleri vardir. Marmara Universitesi Sosyal Bilimler
Enstitiisii, APA yazim stilinden uyarladig), asagidaki yazim sistemini kabul etmektedir.

Ornekler:
Tek yazarh kitap

Taspinar, 1. (2017), Din ve Fenomenoloji Arasinda Yahudilik ve Hiristiyanhk (2. Baski), Istanbul: M. U.
[lahiyat Fakiiltesi Vakfi Yayinlar1.

iki yazarh kitap

Turgut, M. F., Baykul, Y. (1992), Olcekleme Teknikleri, Ankara: OSYM Yayinlari.

Tek editorlii kitap

Theberge, J. (Ed.), (1968), Economics of Trade and Development, New York: John Wiley.
Cok editorlii kitap

Mulalic, M., Korkut, H., Nuroglu, E. (Ed.) (2014), Turkish-Balkans Relations: The Future Prospects of

Cultural, Political and Economic Transformations and Relations, Istanbul: Tasam.
E-kitap

Anderson, C. A., Gentile, D. A., Buckley, K. E. (2007), Violent Gideo Game Effects on Children and
Adolescents: Theory, Research, and Public Policy.

doi:10.1093/acprof:0s0/9780195309836.001.0001
Ceviri kitap
Morgan, L.H. (2015), Eski Toplum, (Cev. U. Oskay), Istanbul: Inkilap Yaymevi.
Yazar Ad1 Olarak Bir Kurum

Devlet Planlama Teskilat1 (2005), Tiirkiye 'de Gelir Dagilimi Uzerine Bir Arastirma, DPT: Ankara.



Kitap boliimii

Arn, A., Cergibozan, R. (2018), “Sustainable Growth in Turkey: The Role of Trade Openness, Financial
Development, and Renewable Energy Use”, Yilek, M. (Ed.), Industrial Policy and
Sustainable Growth, Dordecht: Springer: 435-456.

Makale

Engin, B. H. (2016), “Markalasma Kavrami Cer¢evesinde Marka Ederi”, Oneri Dergisi, 12/46: 277-294.
doi: 10.14783/0d.v12i46.1000010015

Teblig

Cif¢i, A. (2018), "Urartian Kingdom and Trade: A Critical Review", A. Cilingiroglu, K. Kéroglu, Z. Culha,
G. Oncii (Ed.), Urartians: A Civilization in the Eastern Anatolia. The Proceedings of the Ist
International Symposium held at Istanbul in 13-15 October, 2014, Istanbul: Rezan Has
Museum: 215-234.

Tez

Algiil, N. (2006), Sanat Tarihinde Mahmut Akok, Doktora Tezi, Istanbul, Marmara Universitesi Sosyal
Bilimler Enstitiisii.

Rapor

Taymaz, E. (2018), “Dijital Teknolojiler ve Ekonomik Biiyiime Raporu”, (TUSIAD-T/2018,10-600).
https://www .tusiad.org/tr/yayinlar/raporlar/item/10130-dijital-teknolojiler-ve-ekonomik-
buyume-raporu

Web sayfasi

Yavuz, E. (2018, 7 Kasim), “Zaman ve Insan Uzerine”. https://dusunbil.com/zaman-ve-insan-uzerine
adresinden alindi.

Ansiklopedi
Erdal, A. (1998), “Donamim”, Bilgi Diinyasina Yolculuk, 15: 20-30.
Sozliik (Yazarh)

Jaques, T. (2007), Dictionary of Battles and Sieges: A Guide to 8,500 Battles from Antiquity through the
Twenty-first Century, Westport: Greenwood Press.

Sozliik (Editorlii)

Black, J., George, A., Postgate, N. (Ed.), (2000), 4 Concise Dictionary of Akkadian, Wiesbaden:
Harrassowitz Verlag.

Mahkeme Kararlari

Anayasa Mahkemesi, 13/04/1971, E.1970/63, K.1971/38, Anayasa Mahkemesi Kararlar Dergisi, 9: 23-32.



Basih Gazete
Kumcu. E. (2006, 11 Aralik), “Biiyiime yavaslama sinyali veriyor”, Hiirriyet Gazetesi: 9.
E-Gazete

Mills, S. (2012, 16 Ekim), “How Twitter is winning the 2012 US election” The Guardian,
https://www.theguardian.com/commentisfree/2012/oct/16/twitter-winning-2012-us-election
(Erisim tarihi: 10 Temmuz 2018).



6. EKLER (Kaynaklardan sonraya koyulacaklar)

Tezde kullanilan harita, resim, ¢izim, tablo ve grafik gibi gorseller ayr1 ayr1 numaralandirilmali ve her bir
grubun listesi olusturulmalidir. Tezin diizenini ve okuyucunun dikkatini dagitabilecek kadar ¢ok sayida
gorsel kullanilacaksa bunlar metin i¢inde degil, numara sirasina gore tezin sonunda Ekler Boliimiinde

verilebilir. Metin i¢inde her bir gorsele atif yapilmig olmalidir.

Ekler ayri ayri sayfalardan baslamak iizere, Ek 1: Haritalar, Ek 2: Cizimler, Ek 3: Tablolar, Ek 4: Grafikler
Ek 5: Sekiller gibi diizenlenebilir. Bu gruplar ¢alisilan alanin ihtiyacina gore artirilabilir veya azaltilabilir.

(EKLER basglig1 12 punto, koyu ve tiimii biiylik yazilir. Ek 1, Ek 2 gibi alt bagliklar ayr1 ayr1 sayfalarda 12

punto, koyu ve her bir kelimenin sadece ilk harfi biiyiik ve paragraf basi ile ayn1 hizada yazilir).

6.1. Kisaltmalar

Akademik yazimda sikca kullanilan gerek tek sozciiklii gerekse ¢ok sozciiklii terimler icin kisaltma
yapilabilir. Birden fazla sozciigiin bas harfleri kullanilarak yapilan kisaltmalarda biiyiik harf kullanilir ve
aralarina nokta konulmaz. Aragtirmaci metin i¢inde kisaltma yaparken, ifadeyi ilk kullandigi yerde tam
olarak yazip, kisaltmay1 parantez i¢inde gostermeli, bundan sonra o ifade ile ilgili yerlerde ilgili kisaltmay1
kullanmalidir. Kisaltmalarin tiimii alfabetik olarak siralanarak Kisaltmalar Listesi altinda dnce kisaltmanin
kendisi, karsisina da kisaltmanmn acilimi tam olarak verilmelidir. Her bilim alam1 kaynak gostererek
alanlarinda kabul goren standart kisaltmalar1 kullanabilir.

IMF Uluslararasi Para Fonu

SBE Sosyal Bilimler Enstitiisii

TCMB Tiirkiye Cumhuriyet Merkez Bankasi
YOK Yiiksekogretim Kurulu
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7.1: Dis Kapak

7. TEZIN KAPAK — ONSOZ ARASININ DUZENi

Sosyal Bilimler
Enstitilist

T.C.
MARMARA UNIVERSITESI
SOSYAL BILIMLER ENSTITUSU
e ANA BILIM DALI
.......... DOKTORA / YUKSEK LISANS PROGRAMI

TEZ BASLIGI

Yiiksek Lisans/ Doktora Tezi / Donem Projesi

AD SOYAD

Istanbul,................... (YIL)
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7.2: i¢ Kapak

T.C.
MARMARA UNIVERSITESI
SOSYAL BIiLIMLER ENSTITUSU
e ANA BILIM DALI

.....DOKTORA / YUKSEK LISANS PROGRAMI

TEZ BASLIGI

Yiiksek Lisans/ Doktora Tezi / Donem Projesi

AD SOYAD

Tez Savunma Jirisi

1. Tez Danismani : .................covveenee.
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7.3: Tiirkce Ozet

OZET

TEZ BASLIGI

Lisansiistii tez ve projelerde Tiirkce ve Ingilizce dzet yazilmasi zorunludur. Ancak, program dili Tiirkce
olup yabanci dilde yazilan tezlerde (Universitemizde egitim yapilan dillerden biri olmasi gerekir); 6zet,
giris, igindekiler ve sonug kisimlarinin

tercimeleri de eklenmelidir. Yabanci dilde egitim yapilan programlarda hazirlanmis tezlerde ise sadece

Tiirkce 6zet talep edilmektedir.

Ozette galismanin problemi, amaci, yontemi, bulgulari, varilan yargilar ve dnerilere yer verilmelidir.

Ozet, 250 kelimeyi gegmemelidir. Tiirkge ve yabanci dilde dzet ayr1 ayni sayfalarda yazilmalidir.

Anahtar kelimeler ¢aligmanin konusu ve ana fikrini yansitmalidir.

(Maksimum 250 kelimelik 6zet yazilacaktir.)

Anahtar Kelimeler: (Minimum 3 anahtar kelime yazilacaktir.)
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7.4: Ingilizce Ozet

ABSTRACT
TITLE OF THESIS

(The abstract should not exceed 250 words.)

Keywords: (Minimum 3 keywords required.)
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7.5: Onsoz

ONSOZ

Tezin basinda yer alan 6nsoz, tez ¢aligmasi biitiiniiyle bittikten sonra yazilir. Burada aday, tez konusunu
segme gerekgesini, yazim siirecindeki zorluklari ve bunlari agmada katki aldigi kurum ve kisileri

belirterek katki yapanlara tesekkiir eder.

Ad SOYAD
[stanbul, 2020
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8. TEZ YAZIMI iLE ILGILi BiICIMSEL KURALLAR

8.1. Yazi1 Karakteri ve Boyutu

Font: Tezde Times New Roman yazi karakteri kullanilmalidir. Thtiyac duyulursa dzel karakterler icin
bu fontla uyumlu baska bir font da kullanilabilir.

Boliim Bashklar:: Bolim yeni sayfada baslamali. Boliim bagligi tiimii biiyiik harf, 12 punto, koyu,
ortal, iisten 30, alttan 30 nk bosluk.

Alt bashklar: Bas harfleri biiyiik, 12 punto, koyu, sola dayali, iistten 15, alttan 1,5 nk bosluk.
Metin: 11 p., satir aralig1 1,6 nk, iki yana yaslanmis, paragraf ncesi 6 nk, sonrasi 6 nk bosluk.

Dipnot: 9 punto, iki yana yaslanmuis, satir araligi 12 nk.

8.2. Sayfa Yapisi

Kapaklar hari¢ tim bdliimlerin ve dipnotlarm sayfa yapisinda yer alan kenar bosluklar1 asagidaki
tabloda verilmistir. Sekil ve tablolardan kaynaklanan gereklilikler olmadik¢a bu alamin digina ¢ikilmaz.

Sayfa Yapisi
Ust 2,5cm | Alt 2,5 cm
Sol 2,5cm | Sag 2,5 cm

Ustbilgi | 1,5 cm | Altbilgi | 1,5 cm

8.3. Sayfa Numaralan

Sayfa numaralar1 parantez, ¢izgi vb. isaretler kullanilmadan k&gidin altina ortalanarak yazilmalidir.

Numaralar Times New Roman, 10 punto olarak yazilmalidir.

Bir tez ya da projede dis kapak, i¢ kapak sayfas1 hari¢ biitiin sayfalara numara verilir. Girige kadarki
sayfalar kii¢iik harf Roma rakamlari (i, ii, iii, iv...) ile sayfa ortalanarak, sayfa altina yazilmalidir. Giris
boliimii ile baglayan tiim sayfalardaki rakamlar (1, 2, 3, 4...) yine sayfa altinda ortada yer alacak sekilde

devam eder.

8.4. Arastirma Metninin Diizeni

Tezde bulunmasi gereken kisimlar asagidaki siralamayi takip etmelidir:
Di1s Kapak
I¢ Kapak
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Tiirkce Ozet ve Anahtar Kelimeler
Ingilizce Ozet ve Anahtar Kelimeler
Onsoz

Icindekiler

Kisaltmalar

Tablolar Listesi

Sekiller Listesi

Grafikler Listesi

Girig

Boliimler

Sonug

Kaynaklar

Ekler
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